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|. Biatostocki Park
Naukowo-Technologiczny

REGULAMIN

swiadczenia ustugi ,,Wirtualne biuro”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia ustug w ramach ,,Wirtualnego biura”,
w  budynku Inkubatora Technologicznego Biatostockiego Parku Naukowo-Technologicznego,
przy ul. Zurawiej 71, 15-540 Biatystok.

Ilekro¢ w dalszej czgsci niniejszego dokumentu jest mowa o:

1) BPN-T — oznacza to Biatostocki Park Naukowo-Technologiczny, bedacy jednostka organizacyjna Miasta
Bialystok;

2) Regulaminie — oznacza to Regulamin $§wiadczenia ustugi ,,Wirtualne biuro”;

3) WB - oznacza to Wirtualne biuro, ustuge polegajaca na outsourcingu obstugi biurowej bez koniecznosci
fizycznej obecnosci podmiotu w siedzibie BPN-T. Podmiot zarejestrowany w WB w ramach wybranego
pakietu moze mie¢ udostgpniony adres siedziby Biatostockiego Parku Naukowo-Technologicznego
na potrzeby rejestracji siedziby swojej dziatalnos$ci;

4) Inkubator Technologiczny (IT) — oznacza to Inkubator Technologiczny Biatostockiego Parku Naukowo-
Technologicznego;

5) Komisja Oceniajgca — oznacza to komisj¢ powotang przez Dyrektora BPN-T do oceny merytorycznej
zglaszanych formularzy aplikacyjnych do WB, sktadajaca si¢ z min. 2 0s6b wyznaczonych przez
Dyrektora BPN-T;

6) Podmiot — oznacza to przedsigbiorc¢ w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
lub osobg fizyczng oswiadczajacg gotowos¢ do zatozenia dziatalnoSci gospodarcze;;

7) Formularz aplikacyjny — formularz, ktory nalezy zlozy¢ aplikujac o korzystanie z WB;

8) Umowa — oznacza to umowe na swiadczenie WB;

9) Skrytka pocztowa — skrzynka na tradycyjng korespondencj¢ pocztowa znajdujaca sie¢
w oznaczonym punkcie w BPN-T;

10) Cennik — wykaz oplat za $wiadczenie WB, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

BPN-T zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

§2
ZASADY FUNKCJONOWANIA USLUGI
»WIRTUALNE BIURO”

Ustuga ,,Wirtualne biuro” jest przeznaczona dla przedsigbiorstw prowadzacych dziatalnosc:
- innowacyjna,
- oparta na nowoczesnych rozwigzaniach technologicznych.
W przypadku pierwszej rejestracji Podmiotu, wniosek o przyjecie do WB moze zlozy¢ osoba fizyczna,
jednakze zobowiazuje si¢ ona do zalozenia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od daty zlozenia
Formularza aplikacyjnego.
Potwierdzenie zatozenia dziatalnosci gospodarczej stwierdza si¢ na podstawie nastepujacych dokumentow:
a) Wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego, lub
b) Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.
W przypadku niespetnienia warunkéw z ust. 2 i ust. 3 w terminie, Umowa zostaje rozwigzana
z miesi¢ecznym okresem wypowiedzenia, za ktory BPN-T pobiera optate wedtug Cennika.
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Ushugi w ramach WB §wiadczone sg przez BPN-T dla Podmiotow, ktore przestaty formularz aplikacyjny,
a nastgpnie przeszty pozytywnag ocen¢ Komisji Oceniajgcej oraz podpisaly Umowe.

BPN-T nie jest zwigzany kolejnosciag sktadanych wnioskow oraz moze podejmowac decyzje
o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy z Podmiotem wedtug ustalonej przez siebie kolejnosci.

Z tytulu §wiadczenia ustugi ,, Wirtualne biuro” pobierana jest optata wynikajgca z Cennika.

Procedura zawarcia Umowy obejmuje:

a) przestanie Formularza aplikacyjnego przez Podmiot;

b) ocena Formularza aplikacyjnego pod wzglgdem formalnym — weryfikacja kompletnosci wniosku
i poprawnosci danych, dokonywana przez pracownika BPN-T na podstawie Zalgcznika nr 3 do
Regulaminu;

c) ocena Formularza aplikacyjnego pod katem zgodno$ci z misja i celami BPN-T oraz pod wzgledem
merytorycznym (w przypadku pozytywnej oceny formalnej) — dokonywana przez Komisje Oceniajgca
w okresie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia przestania Formularza aplikacyjnego na podstawie
Zatgcznika nr 3 do Regulaminu;

d) w przypadku pozytywnej oceny (formalnej i merytorycznej) - okreslenie ewentualnych dodatkowych
warunkow korzystania z ustugi WB;

e) w przypadku negatywnej oceny (formalnej lub merytorycznej) — przestanie informacji o wyniku oceny
do Podmiotu i zamknigcie procedury;

f) zawarcie umowy.

Ustugi §wiadczone przez BPN-T dotycza wylgcznie Podmiotu i bez pisemnej zgody BPN-T nie jest mozliwe
odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim, praw i ushug bedacych przedmiotem
Umowy.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor BPN-T moze odmowic¢ swiadczenia ustugi WB, w szczegdlnosci
w przypadku:

a) stwierdzenia tamania przez Podmiot w przeszlosci zapisow niniejszego Regulaminu, Umowy lub innych
regulaminéw BPN-T,

b) stwierdzenia nieuregulowanych lub przeterminowanych naleznosci wobec BPN-T przez Podmiot,

¢) prowadzenia lub zamiaru prowadzenia dzialalno$ci moggcej szkodzi¢ dobremu wizerunkowi BPN-T.

§3
USLUGA ,,WIRTUALNE BIURO”
ORAZ WARUNKI JEJ UDOSTEPNIANIA

Umowa na $wiadczenie WB moze zosta¢ zawarta na okres nie dtuzszy niz 3 lata. Po tym okresie Podmiot
moze wystapi¢ o przedtuzenie Umowy na kolejne okresy, nie dluzsze jednak niz 3 lata.
W celu przedtuzenia okresu korzystania z WB Podmiot zobowigzany jest przedtozy¢ BPN-T pisemny
lub mailowy wniosek, co najmniej na miesigc przed zakonczeniem obowigzywania umowy.

Czas przechowywania korespondencji wynosi 2 miesigce od daty odbioru, przesytki nieodebrane
W powyzszym terminie bedg niszczone.

Odbior oraz przechowanie korespondencji w WB — priorytetowej, kurierskiej, poleconej — moze nastgpi¢
wylacznie za pisemnym upowaznieniem pracownika BPN-T.

BPN-T nie ponosi odpowiedzialnosci za przesytki pocztowe i mienie pozostawione w Skrytce pocztowe;.
Dyrektor BPN-T ma prawo do zmiany podstawowej stawki ustug po uptywie kazdego roku kalendarzowego,
w oparciu o wskaznik rowny S$redniorocznemu wskaznikowi cen towardow i ustug konsumpcyjnych
ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego za ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja
dokonywana jest na podstawie zarzadzenia Dyrektora BPN-T i obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej
po dacie zwaloryzowania stawki.

Zasady zakonczenia korzystania z WB przez Podmiot beda szczegdtowo regulowane postanowieniami
Umowy. Podmiot ma obowigzek w ciggu dwoch tygodni od dnia zakonczenia obowigzywania Umowy
wykresli¢ ze wszystkich rejestrow dotychczasowy adres udostepniony w ramach Umowy, nie moze
postugiwac si¢ udostgpnionym adresem w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami
i klientami. W przypadku niewypetienia powyzszych obowigzkow lub ztamania okreslonych zakazow,
BPN-T ma prawo wystawi¢ Podmiotowi faktur¢ VAT za niezgodne z Umowg korzystanie z jego adresu.
W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio zapisy Umowy dotyczace
wystawiania i ptatnosci faktur VAT.



§4

CENY USLUG I ICH ZAKRES

1. Ustuga odbioru korespondencji w ramach WB §wiadczona jest w dni powszednie od godziny 7:30 do godziny
15:30.

2. Cennik stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

3. W ramach WB dostepne sg ustugi okreslone w Cenniku.

§5
UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI PODMIOTOW

1. BPN-T ma prawo wykorzystywa¢ informacje o Podmiotach w swoich materialach informacyjnych,
prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to informacji stanowigcych tajemnic¢ handlowa Podmiotu.
Na kazdorazowe zadanie BPN-T Podmiot jest zobowigzany przekazywac informacje o prowadzonej przez

niego dziatalno$ci w wymaganej formie i zakresie.

2. BPN-T zastrzega sobie prawo ograniczenia dost¢pnosci do sal konferencyjnych, sal szkoleniowych,
sal spotkan biznesowych w przypadku organizowania szkolen, konferencji i innych okoliczno$ciowych
spotkan. W takim przypadku nie stanowi to zmiany umowy pomig¢dzy stronami, zas Podmiot nie bedzie roscit
z tego tytutu odszkodowania.

3.  BPN-T nie odpowiada za rzeczy Podmiotow oraz ich gosci i klientow pozostawione na terenie BPN-T.

4. Podmiot zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do przestrzegania Regulaminu wynajmu sal szkoleniowych
i konferencyjnych BPN-T znajdujacego si¢ na stronie internetowej www.bpnt.bialystok.pl.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku wystapienia niezgodno$ci pomiedzy Regulaminem, a umowa zawarta z Podmiotem
pierwszenstwo ma Umowa.

2. Kazdorazowa zmiana postanowien niniejszego Regulaminu wymaga poinformowania Podmiotow o jego
zmianie.

3. Regulamin jest dostepny na stronie www.bpnt.bialystok.pl i do wgladu w sekretariacie BPN-T.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.04.2024 r.

5. W przypadku zmiany Regulaminu Podmiot ma prawo w ciaggu 14 dni do rozwigzania Umowy, jezeli nie
akceptuje zmian.

6. W przypadku braku sprzeciwu w tym okresie, przyjmuje si¢, ze Podmiot akceptuje zmiany wprowadzone
do Regulaminu.

7. Umowa moze by¢ zawarta w formie elektronicznej z wykorzystaniem zaawansowanego podpisu
elektronicznego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z definicja zawarta w Przepisach
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910 / 2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznej na rynku
wewnetrznym.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Cennik pakietéw ustugi ,, Wirtualne biuro”
Zatgcznik nr 2 Wzoér umowy $wiadczenia ustugi ,, Wirtualne biuro”
Zatacznik nr 3 Formularz oceny



